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1.

SCOPUL $1 DOMENIUL DE APLICARE ALE REGULAMENTULUI

Regulamentul stabileste cadrul de organizare si functionare a Centrului de Formare in

Inginerie Mecanicd si Autovehicule Rutiere (CEF IMAR), centru creat in cadrul Departamentului
Mecanicé si Tehnologii din cadrul Facultitii de Inginerie Mecanicd, Autovehicule si Robotica din
Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

sixet A

Regulamentul se aplica tuturor persoanelor care desfigoard activitafi in cadrul Centrului de

Formare in Inginerie Mecanici si Autovehicule Rutiere (CEFIMAR).

2.

4.2

4.3

44

4.5

4.6

4.7.

4.8.

DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificarile ulterioare;
- Carta Universititii Stefan cel Mare din Suceava;
- Regulamentul 09 privind Organizarea si functionarea departamentului

ABREVIERI

CEFIMAR - Centrul de Formare in Inginerie Mecanici si Autovehicule Rutiere
FIM - Facultatea de Inginerie Mecanica, Autovehicule si Robotici

DMT - Departamentul Mecanica si Tehnologii

USv - Universitatea ,,Stefan cel Mare” din Suceava

ACTIVITATEA CEFIMAR

CEFIMAR desfasoara activititi didactice de instruire si formare, traduceri de documentatie
tehnica si consultanti.
Activitatea CEFIMAR constd in principal in organizarea $i desfasurarea de cursuri destinate
formarii §i dezvoltérii profesionale. Cursurile oferite de CEFIMAR vizeazi dezvoltarea unor
competente diversificate in acord cu cerintele pietei muncii si sunt cuprinse in planurile de
invatdmant ale programelor de studii care functioneazi in cadrul FIM.
CEFIMAR desfasoara urmatoarele activititi:
(1) Cursuri de formare profesionali:

a) Cursuri de initiere/cursuri intensive de cunoastere a unor programe CAD,;

b) Cursuri de formare necesare pentru atestarea ca inspector tehnic auto*;

¢) Cursuri la cerere, in vederea obtinerii unor competente necesare la locul de munca.
(2) Traduceri de documentatii tehnice.
Cursurile de formare profesionald mentionate la punctul 4.3 (1) literele a), b) si c¢) se
adreseazd studentilor din USV si absolventilor de studii universitare de licentd sau de lunga
duratd. '
Cursurile de formare profesionald pot fi organizate si in parteneriat cu alte institutii.
Cursurile solicitate de un partener se pot desfisura fie in perioada stabilitd de comun acord,
fie prin alipirea cursantilor la grupele de studenti, sau atunci cind se formeazi o grupa de
minimum 15 cursanti.
Disciplinele care fac obiectul cursurilor de formare profesionald au alocate cite o forma de
evaluare stabilitd prin planurile de invatimant ale programelor de studii din cadrul FIM.
Cursantul are dreptul si se prezinte de doui ori pe parcursul unui modul la evaluarea de la o
disciplind cu taxa aferentd achitat3.
Evaluarea unei discipline se finalizeaza prin acordarea notei finale. Nota minima de
promovare a evaludrii cunostintelor pe disciplini este 5.
Dupa finalizarea cursurilor de formare profesionald, cursantului i se elibereazi Certificat de
absolvire (Anexa 2).
Tipurile de activititi si taxele aferente pentru efectuarea acestor activitdti sunt previzute in
Anexa 1.
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NOTA: * Pentru obtinerea atestatului de inspector tehnic sunt impuse si alte cerinte in conformitate
cu Ordinul ministrului transporturilor, constructiilor si turismului nr. 2133/2005 pentru aprobarea
Reglementdarilor privind certificarea incadrarii vehiculelor inmatriculate sau inregistrate in
normele tehnice privind siguranta circulatiei rutiere, protectia mediului si in categoria de folosintd
conform destinatiei, prin inspectia tehnicd periodicd — RNTR 1, cu modificdrile si completirile
ulterioare si cu Ordinul ministrului transporturilor, infrastructurii §i comunicatiilor nr. 960/2020
pentru modificarea unor acte normative cu privire la prevederile referitoare la profesiile
reglementate pentru care Regia Autonomd ,, Registrul Auto Romdn” este autoritate competentd
(publicat in Monitorul Oficial al Romdniei, Partea I, nr. 424/21 mai 2020)

5.1.2

5.2
5.2.1

STRUCTURA ORGANIZATORICA

Personalul centrului este format din:

Director: - Directorul CEFIMAR este acelasi cu Directorul DMT sau o persoand desemnati
de acesta, cu consultarea membrilor consiliului departamentului.

Atributiile Directorului:

a) Conduce activitatea centrului, pe baza principiilor didactice, stiintifice si
deontologice, in conformitate cu reglementérile interne si cu standardele de calitate
interne si internationale.

b) Coordoneazi serviciile oferite de centru i activitatea de eliberare a certificatelor.

c) Gestioneazi activitatea financiard a centrului, in colaborare cu serviciile financiare
ale USV.

d) Propune conducerii universititii incheierea de contracte §i parteneriate privind
activitatea centrului si gestioneaza aceste colabordri.

e) Gestioneazd activitatea de promovare internd §i externd a activitétilor centrului, cu
prealabilul acord al rectorului.

) Stabileste obiectivele strategice de dezvoltare si de perfectionare a centrului.

g) Rispunde de buna organizare si desfdsurare a activitatii centrului, in conformitate cu
reglementarile in vigoare.

h) Raspunde de conceperea documentatiei aferente activitagilor centrului.

i) Desemneazd o persoand care poate semna documentele in lipsa sa, cu exceptia
certificatelor.

Membrii Centrului - Membrii CEFIMAR sunt cadre didactice din USV, pe bazd de
adeziune scrisd aprobata de citre decan. In cazul in care USV nu poate acoperi necesarul de
personal, se poate apela si la serviciile unor colaboratori externi, in urma unor referate emise
de directorul centrului, avizate de catre decan si aprobate de rector.

Secretar
Atributiile secretarului:
a) Raspunde de activititile de secretariat si evidentd documentara ale centrului, inclusiv
activititile de redactare si arhivare a documentelor.
b) Intocmeste si afiseaza orarul pe silile arondate de FIM si informeazd decanatul in
legéturd cu activitatile care urmeaza si se desfésoare.
c) Asigurd relatiile cu publicul, comunicérile cu departamentul, cu conducerea
universititii, cu alte structuri similare sau terti. '
d) Asigurd conditiile necesare derularii activitatilor proprii centrului precum:
verificarea disponibilitatii sdlilor, evidenta activitétilor prestate etc.
e) Indeplineste solicitirile directorului legate de activitatea centrului.

Activitatea financiara

Evidenta contabild este tinutd de unul din contabilii din structura financiard a USV, iar
incasarea taxelor se face numai on-line, pe platforma USV de platd a taxelor. Plata cadrelor

- didactice si a personalului tehnic, auxiliar si administrativ este asiguratd din incasdri, in

conformitate cu normele financiare ale USV.
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52.2

6.2
6.2.1

6.2.2

6.2.3

7.2.

7.3.

7.4.

Personalul centrului este remunerat din veniturile centrului, conform normelor financiare ale
Universititii ,,Stefan cel Mare” din Suceava.

RESURSE MATERIALE

Pentru toate tipurile de activitati se folosesc silile sau laboratoarele FIM care dispun de
logistica necesard (calculatoare, copiatoare, echipament audio si video, materiale didactice),
conform unui program bine precizat, pe baza aprobarii decanului FIM.

Destinatiile fondurilor obtinute din incasiri

Din fondurile obtinute de CEFIMAR din incasari se va efectua plata cheltuielilor de regie
catre USV — 20% si 20% cétre FIM. Din suma ramasi se va face plata persoanelor care
desfisoard activitati in cadrul sectiunilor Centrului, precum si a directorului si a secretarului.
Cheltuielile cu salariile vor fi de maxim 60% din incasiri.

Din incasdrile proprii, se pot acorda stimulente persoanelor care efectueazi activitati
administrative in cadrul Centrului, sau se va pliti deplasarea persoanelor care activeazi in
cadrul Centrului la diverse stagii de perfectionare sau evenimente organizate in ariile de
interes ale CEFIMAR.

Platile efectuate din fondurile CEFIMAR trebuie si fie avizate de decanul FIM si aprobate
de conducerea USV.

DISPOZITII FINALE

Regulamentul de organizare si functionare a CEFIMAR este aprobat de citre Senatul USV,
dupd avizul Consiliului de Administratie.

Actualizarea sau modificarea Regulamentului de organizare si functionare a CEFIMAR se
realizeaza ori de céte ori se impune.

Regulamentul de organizare si functionare a CEFIMAR poate fi actualizat si modificat
numai cu aprobarea Senatului USV.

Regulamentul de organizare si functionare a CEFIMAR intri in vigoare dupd aprobarea de
catre Senatul USV.
ANEXE

Anexa 1 - Tipuri de activitati si taxele aferente
Anexa 2 - Model Certificat de absolvire

517



Regulament de organizare si funcfionare a CEFIMAR

Usiversitatea
Stefan cel Mare

usu Suceava

R76 Regulamentul CEFIMAR - Anexa 1

TIPURI DE ACTIVITATI SI TAXELE AFERENTE

i

Tipul de activitate Durata Tarif Forma de Do?ument
evaluare eliberat
1. Cursuri de formare profesionald
Taxa pentru o
a.Cursuri de initiere/cursuri intensive disciplina este egald
de cunoastere a unor programe CAD cu taxa valabili Examen /
Conform pentru disciplinele Colocviu Certificat
b.Cursuri de formare necesare pentru; planurilor de | facultative din Planul (conform de absolvire
atestarea ca inspector tehnic auto invitamant de Taxe §i tarife, planurilor de
- - — valabile in cadrul invdiamant)
c. Cursuri la cerere, in vederea obtinerii USv
unor competente necesare la locul de
munca
Convenita 30 lei pe pagind a
. .. . R Document
2. Traduceri de documentatii tehnice de comun | documentului original -
tradus
acord de tradus

Nota 1: Formatia minimé este de 15 cursanti, iar cea maximé de 30.
Nota 2: In cazul in care cursurile sunt solicitate de un partener economic pentru un numar mai mic
de 15 cursanti, iar perioada de organizare solicitatd este alta decdt semestrul in care sunt
programate activitdtile didactice in planurile de invatdmant ale FIM, astfel incdt cursantii
nu pot fi alipifi la formatiile de studii ale FIM, taxa aferentd perceputd va fi cea
echivalentd pentru 15 cursanti.
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R76 Regulamentul CEFIMAR - Anexa 2

Model Certificat de absolvire

Uriversitazes
Stefan cel Mare
Suceava

k.4
usu

Seria X Nr. 00xxxx

CERTIFICAT pE ABSOLVIRE

ata
Suceava CEFMIR

o {
W Universitatea Cortui o Farma i Facuitates de bnginens Mecanicd,
$refancelMarn. aners torink s < Audorsbicule 3: Robutics {3 8

Serla X Nr. (0xxxx

CERTIFICAT pE ABSOLVIRE
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néscut(é) ?n anui tuna . ziua . ?n

(227400 37 E
nascut(d) n anul luna
localitatea i seennen, . judetul
tara

. Care a urmat cursurile centm!ui
de formare CEFIMAR, conform mentiunilor de pe verso.

localitatea Judetul
tara . care a urmat cursurile centmlu:
de formare CEFIMAR, conform mentiunilor de pe verso.
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